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I SKYRIUS
PAREIGYBĖ
1. Valstybinės kultūros paveldo komisijos (toliau – Paveldo komisija) vyriausiasis finansininkas yra dirbantis pagal darbo sutartį, pareigybės grupė - struktūrinių padalinių vadovai ir jų pavaduotojai.
2. Pareigybės lygis – A1.

3. Šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Paveldo komisijos pirmininkui.

 
II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
4.1. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą;
4.2. turėti ne mažesnę kaip 4 metų  patirtį finansinės apskaitos srityje;
4.3. mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, gebėti naudotis veiklai reikalingomis kompiuterinėmis Lietuvos Respublikos valdžios ir valdymo institucijų duomenų bazėmis, informacinėmis sistemomis ir registrais; 

4.4. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos teisės aktais, reglamentuojančiais viešojo sektoriaus finansinę apskaitą ir atskaitomybę, gebėti juos taikyti praktiškai;
4.5. išmanyti pagrindinius finansinės apskaitos ir vidaus kontrolės principus; 
4.6. gebėti savarankiškai dirbti, valdyti, kaupti, sisteminti informaciją, gebėti sklandžiai bei taisyklingai dėstyti mintis raštu ir žodžiu;

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
5.1. koordinuoja su finansų valdymu susijusios informacijos apdorojimą arba prireikus apdoroja su finansų valdymu susijusią informaciją;
5.2. koordinuoja kitų su finansų valdymu susijusių ataskaitų rengimą;

5.3. koordinuoja su finansų valdymu susijusių dokumentų rengimą arba prireikus rengia su finansų valdymu susijusius dokumentus;

5.4. koordinuoja informacijos su finansų valdymu susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą arba prireikus rengia ir teikia informaciją su finansų valdymu susijusiais sudėtingais klausimais;

5.5. konsultuoja priskirtos srities klausimais;

5.6. koordinuoja išankstinės finansų kontrolės atlikimą arba prireikus atlieka išankstinę finansų kontrolę;

5.7. koordinuoja einamosios finansų kontrolės atlikimą arba prireikus atlieka einamąją finansų kontrolę;

5.8. koordinuoja paskesnės finansų kontrolės atlikimą arba prireikus atlieka paskesnę finansų kontrolę;

5.9. koordinuoja mokėjimo procedūrų vykdymą;

5.10. koordinuoja ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių duomenų registravimą apskaitos registruose;

5.11. koordinuoja darbuotojų saugos ir sveikatos prevencinių priemonių, mokymų organizavimą ir vykdymą;

5.12. koordinuoja pirminės turto apskaitos atlikimą ir dalyvauja atliekant turto inventorizaciją;

5.13. koordinuoja gaisrinės saugos priemonių, mokymų organizavimą ir vykdymą;

5.14. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.
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