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I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1; Valstybines kultiros paveldo komisijos (toliau — Paveldo komisija) viesojo

administravimo institucijos specialistas.

2. Pareigybés grupé: specialistas.

3 Pareigybes lygis: A2.

4, Pareigines algos koeficientas: 5,5 — 8,4
5 Pareigybés kodas: 335906.

I1. PASKIRTIS

6. Paveldo komisijos vieSojo administravimo institucijos specialisto pareigybé
reikalinga uztikrinti Paveldo komisijos funkeijy vykdyma — rinkti ir analizuoti Paveldo komisijos
veiklai biting informacija apie kultiros pavelda, koordinuoti su vieSaisiais ry$iais susijusios

informacijos apdorojima.
III. VEIKLOS SRITIS

p Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas Sioje veiklos srityje —

informacijos rinkimo ir analizavimo bei vieSyjy rySsiy.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Paveldo komisijos vie$ojo administravimo institucijos specialistas turi atitikti $iuos
specialiuosius reikalavimus:

8.1. turéti ne Zemesnj kaip auk3tajj universitetinj i§silavinima su bakalauro kvalifikaciniu



laipsniu ar jam prilygintu isilavinimu arba aukstajj koleginj issilavinimg su profesiniu bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu isilavinimu;

8.2. biti susipazings su Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Dokumenty rengimo, saugojimo ir apskaitos taisyklémis ir
kitais veiklos sritis reglamentuojan¢iais teisés aktais;

8.3- gebeti savarankiSkai dirbti, valdyti, kaupti, sisteminti informacija, gebéti sklandZiai
bei taisyklingai destyti mintis rastu ir ZodZiu;

8.4. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Siekiant uztikrinti Paveldo komisijos funkeijy vykdyma, vie$ojo administravimo

institucijos specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

9.1, uZtikrina Paveldo komisijos veiklai batinos informacijos apie kultliros paveldg
surinkima;

9.2, apdoroja surinktg informacijg arba prireikus koordinuoja informacijos apdorojima;

9.3. organizuoja susitikimus, konferencijas ir kitus panaaus pobiidZio su vieSaisiais

rySiais susijusius renginius arba prireikus koordinuoja susitikimy, konferencijy ir kity panasaus
pobiidZio su vieSiasiais rySiais susijusiy renginiy organizavimg ir juose dalyvaauja arba prireikus

koordinuoja dalyvavimg juose.

94. aktualizuoja kultliros paveldg visuomenéje;

9.5. padeda Paveldo komisijos pirmininkui vidinés ir iSorinés komunikacijos klausimais;
9.6. pagal poreikj rengia ir maketuoja medziagg vidinei ir iSorinei komunikacijai;

9.7, vykdo kitus su Paveldo komisijos funkcijomis susijusius Paveldo komisijos

nenuolatinio pobfidZio pavedimus, siekiant, Paveldo komisijos strateginiy tiksly jgyvendinimo;
9.8. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uZz pavesty funkcijy
nevykdymg ar netinkama vykdyma.

VL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

10. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Paveldo komisijos

pirmininkui.




