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VALSTYBINES KULTUROS PAVELDO KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés kultiiros paveldo komisijos administracija (toliau — Paveldo komisijos
administracija) padeda Valstybinei kultiiros paveldo komisijai (toliau — Paveldo komisija) vykdyti
nustatytas funkcijas.

2. Paveldo komisijos administracijos nuostatai nustato Paveldo komisijos administracijos
struktiirg, darbo organizavimo tvarka bei struktiiriniy padaliniy kompetencija.

3. Paveldo komisijos administracijos funkcijas, valstybés tarnautojy, darbuotojy teises ir
pareigas, priémimo ir atleidimo bei darbo tvarka nustato Lietuvos Respublikos valstybinés
kultiiros paveldo komisijos jstatymas, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymas,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, Valstybinés kultiiros paveldo komisijos nuostatai, darbo
reglamentas, Sie nuostatai, Valstybinés kultiiros paveldo komisijos pirmininko (toliau — Paveldo

komisijos pirmininkas) jsakymai ir kiti teis€s aktai.

IT SKYRIUS
PAVELDO KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS STRUKTURA

4. Paveldo komisijos administracijos struktiirg sudaro administracijos vadovas — Paveldo
komisijos pirmininkas ir struktiiriniai Paveldo komisijos administracijos padaliniai (priedas Nr. 1):

4.1. Teisinio koordinavimo skyrius;

4.2. Paveldosaugos ir strateginio planavimo skyrius;

4.3. Administracinis skyrius;

4.4. Finansy ir bendryjy reikaly skyrius.

5. Paveldo komisijos administracijai pavesty sudétingy uzduociy vykdymui gali buti
sudaromos laikinos darbo grupés. Grupés sudaromos i$ atitinkamy padaliniy darbuotojy, esant

reikalui pasitelkiami specialistai ar ekspertai i$ kity institucijy.
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III SKYRIUS
PAVELDO KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS IR
KOMPETENCIJA

6. Paveldo komisijos administracijai vadovauja Paveldo komisijos pirmininkas, kuris yra
atsakingas uz Paveldo komisijos administracijos organizacing, finansing ir tking¢ veikla, bendryjy
reikaly tvarkyma.

7. Paveldo komisijos administracijos struktiiriniams padaliniams vadovauja skyriy vedéjai.

8. Struktiiriniuose padaliniuose valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, kompetencija nustatoma jy pareigybiy apraSymuose. Pareigybés apraSymus tvirtina

Paveldo komisijos pirmininkas.

IV SKYRIUS
TEISINIO KOORDINAVIMO SKYRIAUS KOMPETENCIJA

9. Teisinio koordinavimo skyriaus uzdaviniai:

9.1. koordinuoti Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, kity teisés akty projekty rengima;

9.2. rengti Paveldo komisijos sprendimy ir nutarimy projektus bei uZtikrinti, kad jie atitikty
Lietuvos Respublikos Konstitucijos, jstatymy, kity teisés akty reikalavimus;

9.3. kaupti, analizuoti, apibendrinti tarptautinés kultiiros paveldo apsaugos praktika teisiniu
aspektu ir teikti analizés iSvadas Paveldo komisijos pirmininkui;

9.4. analizuoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, susijusius su kultiiros paveldo apsauga, rengti pasitilymus d¢l jy
pakeitimo ar pripazinimo netekusiais galios;

9.5. atstovauti Paveldo komisijai teismuose, kitose teisésaugos ir teisétvarkos institucijose.

10. Teisinio koordinavimo skyrius, vykdydamas jam pavestus uZdavinius, Paveldo
komisijos pirmininko pavedimu atlieka Sias funkcijas:

10.1. rengia Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,
kity teisés akty projektus, dalyvauja kartu su kitomis valstybinémis ir visuomenin€émis
institucijomis rengiant Siuos teisés aktus;

10.2. teikia iSvadas d¢l tarptautiniy konvencijy jgyvendinimo kultiiros paveldo apsaugos
klausimais, analizuoja tarptauting kultiros paveldo apsaugos praktikg teisiniu aspektu, teikia
siilymus d¢l Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity

teisés akty tobulinimo;
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10.3. rengia Paveldo komisijos sutarciy projektus;

10.4. organizuoja gyventojy pareiSkimuose, skunduose bei pasitilymuose paminéty
istatymy, kity teisés akty del kultiros paveldo apsaugos valstybinés politikos ir strategijos
pazeidimy patikrinima, rengia pasiilymus d¢l juose nurodyty pazeidimy ir trikumy pasalinimo,
atlieka teisinj gauty skundy jvertinima;

10.5. vykdo Paveldo komisijos vieSuosius pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy dokumentus;

10.6. konsultuoja Paveldo komisijos narius bei Paveldo komisijos administracijos
darbuotojus teisés klausimais, jiems vykdant pareigybiy apraSymuose nustatytas funkcijas;

10.7. organizuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
priémima j pareigas ir atleidimg iS jy;

10.8. rengia Paveldo komisijos administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymus, teikia jy keitimo ir papildymo projektus;

10.9. pagal kompetencija padeda Paveldo komisijos pirmininkui uZtikrinti personalo
elgesio ir profesinés etikos normy nuostaty laikymasi;

10.10. pagal kompetencija kontroliuoja vidaus tvarkos taisykliy laikymasi, teikia Paveldo
komisijos pirmininkui sitlymus dél darbo drausmés, darbo ir tarnybos salygy gerinimo;

10.11. dalyvauja atliekant arba atlieka tarnybiniy nusizengimy tyrimus;

10.12. rengia pagal kompetencija raSty valstybés, savivaldybés ir visuomeninéms
institucijoms bei fiziniams asmenims projektus;

10.13. vizuoja teisés akty, sutar¢iy bei kity dokumenty projektus, jei jie atitinka teisés akty
reikalavimus;

10.14. jgaliojus Paveldo komisijos pirmininkui atstovauja Paveldo komisijai teismuose,
teismy savivaldos institucijose, kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose, istaigose ir
organizacijose;

10.15. formuoja, tvarko ir nustatyta tvarka perduoda archyvui bylas skyriaus
kompetencijos klausimais;

10.16. skelbia Paveldo komisijos sprendimy ir nutarimy projektus Teisés akty
informacinéje sistemoje;

10.17. teikia Paveldo komisijos priimtus sprendimus ir nutarimus paskelbti Teisés akty
registrui;

10.18. pagal kompetencijg vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Paveldo komisijos
pirmininko pavedimus.

11. Teisinio koordinavimo skyriaus teisés:

11.1. pasitelkti kitus Paveldo komisijos administracijos skyriy darbuotojus Paveldo

komisijos funkcijoms vykdyti;
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11.2. nekliudomai patekti j kultiiros paveldo objektus, tikrinti, kaip saugomos kultiiros
vertybés, teikti teisétus nurodymus ir reikalavimus de¢l kultliros paveldo apsaugos, gauti i
valstybes ir savivaldybiy institucijy, kulttiros paveldo objekty valdytojy, kity fiziniy ir juridiniy
asmeny informacija apie kultiiros pavelds, taip pat informacija, paaiSkinimus, sprendimus bei
oficialius jy projektus ir kitokius dokumentus, susijusius su kultiiros vertybiy apsauga ir Paveldo
komisijos sprendimy ir nutarimy vykdymu;

11.3. Administraciniy nusiZzengimy kodekse numatytais atvejais ir tvarka pradéti
administraciniy nusiZzengimy teiseng, atlikti administraciniy nusizengimy tyrimg, suraSyti
administraciniy nusiZzengimy protokolus;

11.4. teikti sitlymus Paveldo komisijos pirmininkui dél skyriaus veiklos tobulinimo;

11.5. kelti kvalifikacijg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

11.6. naudotis kitomis teisés aktuose nustatytomis teisémis.

12. Teisinio koordinavimo skyriui vadovauja Paveldo komisijos pirmininko paskirtas
vede¢jas, kuris:

12.1. vadovauja skyriui, asmeniskai atsako uz tai, kad skyrius vykdyty jam pavestus
uzdavinius bei atlikty jam pavestas funkcijas;

12.2. teikia nurodymus d¢l konkre¢iy uzduociy atlikimo skyriaus darbuotojams;

12.3. uZtikrina, kad buty deramai ir laiku jvykdyti Paveldo komisijos pirmininko
pavedimai;

12.4. suderings su Paveldo komisijos pirmininku, nustato skyriaus darbuotojy pareigy
paskirstyma;

12.5. organizuoja skyriaus veikla, atlieka jam pavaldZiy valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, kasmetinj tarnybinés veiklos vertinima;

12.6. teikia Paveldo komisijos pirmininkui pasitilymus dél skyriaus darbuotojy pri€émimo,
atostogy suteikimo, paskatinimy ir nuobaudy skyrimo;

12.7. teikia Paveldo komisijos pirmininkui jsakymy, pavedimy dél skyriaus darbo
organizavimo projektus;

12.8. priima kitus sprendimus pagal savo kompetencija;

12.9. vykdo kitus jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus pagal Paveldo komisijos
pirmininko jam suteiktus jgaliojimus.

13. Teisinio koordinavimo skyriaus vedéjui laikinai negalint eiti pareigy, jo funkcijas
atlieka jj pavaduojantis, Paveldo komisijos pirmininko jgaliotas Teisinio koordinavimo skyriaus
darbuotojas.

14. Teisinio koordinavimo skyriaus darbuotojy pareigos ir teises:

14.1. yra asmeniSkai atsakingi uZ jiems pavesty funkcijy vykdyma;
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14.2. nagrinéja gautus dokumentus ir rengia atitinkamus pasitilymus;

14.3. rengia Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,
kity teises akty projektus;

14.4. uztikrina, kad Paveldo komisijos rengiami sprendimy ir nutarimy projektai, posédzio
medziaga, Paveldo komisijos pirmininko jsakymai bei rastai atitikty Lietuvos Respublikos
Konstitucijos, jstatymuy, kity teisés akty reikalavimus;

14.5. analizuoja tarptauting kultiiros paveldo apsaugos praktika teisiniu aspektu, teikia
siilymus d¢l Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
teisé€s akty tobulinimo, gautg informacija kaupia, klasifikuoja;

14.6. atstovauja Paveldo komisijai teismuose, kitose teisésaugos ir teisétvarkos
institucijose;

14.7. analizuoja teismy praktika, ja apibendrina ir sistemina;

14.8. dalyvauja Paveldo komisijos posédziuose bei Paveldo komisijos sudaryty komisijy,
pakomisiy ir darbo grupiy posédZiuose, taip pat pasitarimuose su Paveldo komisijos pirmininku,
kai sprendziami klausimai, priskirti jy kompetencijai;

14.9. vykdo kitas pareigybés apraSyme numatytas funkcijas bei skyriaus vedé¢jo teisétus
nurodymus;

14.10. atsako uZ duomeny, panaudoty Paveldo komisijos sprendimams, nutarimams,
iSvadoms, Paveldo komisijos pirmininko jsakymy projektams parengti, tikruma;

14.11. turi teis¢ gauti iS valstybés ir savivaldybiy institucijy informacija, paaiSkinimus,
sprendimus bei jy oficialius projektus ir kitokius dokumentus, susijusius su kultiros paveldo
apsauga;

14.12. turi teis¢ lankyti, apZzitréti, fiksuoti kultliros vertybes ir daiktus, kurie gali turéti

vertingyjy savybiy, vykdyti administraciniy nusiZengimy teisena.

V SKYRIUS
PAVELDOSAUGOS IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIAUS
KOMPETENCIJA

15. Paveldosaugos ir strateginio planavimo skyriaus uzdaviniai:

15.1. uztikrinti Paveldo komisijos veiklai bitinos informacijos surinkimg bei jos
analizavima;

15.2. uztikrinti Paveldo komisijos sprendimy jgyvendinimo analize;

15.3. koordinuoti Paveldo komisijos veiklos strateginj bei metinj veiklos planavima.
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16. Paveldosaugos ir strateginio planavimo skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius,
Paveldo komisijos pirmininko pavedimu atlieka Sias funkcijas:

16.1. analizuoja ir vertina kultiiros paveldo apsaugos valstybinés politikos ir strategijos
jgyvendinima bei teikia pasitlymus dél jos tobulinimo;

16.2. analizuoja kultiiros paveldo apsaugos valstybinés politikos ir strategijos
igyvendinimo programy vykdyma;

16.3. analizuoja biudZeto 1¢Sy, skirty kulttros paveldo apsaugai, paskirstyma ir naudojima;

16.4. atlieka sitilymy paskelbti nekilnojamgsias kulttiros vertybes kultiiros paminklais ar
panaikinti jy teisine apsaugg analizg;

16.5. atlieka sitilymy jraSyti kilnojamasias kulttiros vertybes i Kulttiros vertybiy registrg ar
panaikinti jy teising apsaugg analizg;

16.6. atlieka sitlymy dél nacionalinio reikSmingumo lygmens kultiiros paveldo objekty ir
vietoviy, kurios neskelbiamos kultiiros paminklais, skelbimo valstybés saugomais ar panaikinti jy
teising apsaugg analizg;

16.7. atlieka Paveldo komisijos priimty sprendimy bei nutarimy jgyvendinimo analize;

16.8. analizuoja kultiiros paveldo apsaugos funkcijas atliekanc¢iy atsakingy valstybés
institucijy ir jstaigy metines ataskaitas ir savivaldybiy institucijy, jstaigy veiklg kulttiros paveldo
apsaugos pozitiriu;

16.9. rengia pazymas Paveldo komisijos posédziy klausimams, Paveldo komisijos
sprendimy ir nutarimy projektus;

16.10. rengia rasty valstybés, savivaldybés ir visuomeninéms institucijoms bei fiziniams
asmenims, projektus;

16.11. rengia pasitilymus dél komisijy, pakomisiy ir darbo grupiy kultiiros paveldo
apsaugos problemoms nagrinéti sudarymo;

16.12. informuoja Paveldo komisijos pirmininkg apie kultiiros paveldo apsaugos
valstybinés politikos ir strategijos vykdymo paZeidimus;

16.13. informuoja Paveldo komisijos pirmininkg apie kultliros paveldo apsaugos
problemas;

16.14. dalyvauja rengiant Paveldo komisijos strateginio veiklos plano, metinio veiklos
plano, bei metinés veiklos ataskaitos projektus;

16.15. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

17. Paveldosaugos ir strateginio planavimo skyriaus teisés:

17.1. pasitelkti kitus Paveldo komisijos administracijos skyriy darbuotojus Paveldo

komisijos funkcijoms vykdyti;
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17.2. nekliudomai patekti j kultiiros paveldo objektus, tikrinti, kaip saugomos kultiiros
vertybés, teikti teisétus nurodymus ir reikalavimus de¢l kultliros paveldo apsaugos, gauti i
valstybes ir savivaldybiy institucijy, kulttiros paveldo objekty valdytojy, kity fiziniy ir juridiniy
asmeny informacija apie kultiiros pavelds, taip pat informacija, paaiSkinimus, sprendimus bei
oficialius jy projektus ir kitokius dokumentus, susijusius su kultiiros vertybiy apsauga ir Paveldo
komisijos sprendimy ir nutarimy vykdymu;

17.3. Administraciniy nusiZengimy kodekse numatytais atvejais ir tvarka pradéti
administraciniy nusiZzengimy teiseng, atlikti administraciniy nusizengimy tyrimg, suraSyti
administraciniy nusiZzengimy protokolus;

17.4. rengti pasitilymus dé¢l bendradarbiavimo su kity valstybiy kulttiros paveldo apsaugos
institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis;

17.5. analizuoti Paveldo komisijoje gaunamuose gyventojy pasitilymuose, pareisSkimuose ir
skunduose keliamas problemas, reguliariai informuoti apie jas Paveldo komisijos pirmininka,
teikti pasitlymus dél jy sprendimo;

17.6. analizuoti gyventojy pasitilymy, pareiSkimy ir skundy kultiiros paveldo apsaugos
klausimais, adresuoty Paveldo komisijai, nagrinéjima bei sprendimy priémima pagal kompetencija
kitose institucijose;

17.7. teikti siulymus Paveldo komisijos pirmininkui dél skyriaus veiklos tobulinimo;

17.8. kelti kvalifikacijg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

17.9. naudotis kitomis teisés akty nustatytomis teisémis.

18. Paveldosaugos ir strateginio planavimo skyriui vadovauja Paveldo komisijos
pirmininko paskirtas vedéjas, kuris:

18.1. vadovauja skyriui, asmenisSkai atsako uz tai, kad skyrius vykdyty jam pavestus
uzdavinius bei atlikty jam pavestas funkcijas;

18.2. teikia nurodymus d¢l konkre¢iy uzduociy atlikimo skyriaus darbuotojams;

18.3. suderings su Paveldo komisijos pirmininku, nustato skyriaus darbuotojy pareigy
paskirstyma;

18.4. teikia sitilymus Paveldo komisijos pirmininkui dél eksperty grupiy skubiems kultiiros
paveldo apsaugos valstybinés politikos ir strategijos jgyvendinimo klausimams nagrinéti
sudarymo;

18.5. teikia Paveldo komisijos pirmininkui pasiilymus dél skyriaus darbuotojy priémimo,
atostogy suteikimo, paskatinimy ir nuobaudy skyrimo;

18.6. organizuoja skyriaus veikla, atlieka jam pavaldziy skyriaus valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, kasmetinj tarnybinés veiklos vertinima;

18.7. priima kitus sprendimus pagal savo kompetencija;
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18.8. vykdo kitus jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus pagal Paveldo komisijos
pirmininko jam suteiktus jgaliojimus.

19. Paveldosaugos ir strateginio planavimo skyriaus vedéjui laikinai negalint eiti pareigy,
jo funkcijas atlieka jj pavaduojantis, Paveldo komisijos pirmininko jgaliotas Paveldosaugos ir
strateginio planavimo skyriaus darbuotojas.

20. Paveldosaugos ir strateginio planavimo skyriaus darbuotojy pareigos ir teises:

20.1. yra asmeniSkai atsakingi uz jiems pavesty funkcijy vykdyma;

20.2. nagrin¢ja gautus dokumentus ir rengia atitinkamus pasitilymus;

20.3. dalyvauja Paveldo komisijos posédziuose bei Paveldo komisijos sudaryty komisijy,
pakomisiy ir darbo grupiy posédZiuose, taip pat pasitarimuose su Paveldo komisijos pirmininku,
kai sprendziami klausimai, priskirti jy kompetencijai;

20.4. atsako uZ duomeny, panaudoty Paveldo komisijos sprendimams, nutarimams,
iSvadoms, Paveldo komisijos pirmininko jsakymy projektams parengti, tikruma;

20.5. renka informacija apie kultiiros paveldo apsaugos problemas, gautg informacija
kaupia, klasifikuoja ir parengia Paveldo komisijos svarstymui;

20.6. teikia pasiilymus Paveldo komisijos pirmininkui dél darbo grupiy ir kvieiamy
specialisty pasitelkimo skyriaus uzdaviniams spresti;

20.7. vykdo kitas pareigybés apraSyme numatytas funkcijas bei skyriaus vedéjo teisétus
nurodymus;

20.8. turi teise¢ gauti iS valstybés ir savivaldybiy institucijy informacijg, paaiSkinimus,
sprendimus bei jy oficialius projektus ir kitokius dokumentus, susijusius su kultiros paveldo
apsauga;

20.9. turi teis¢ lankyti, apZiiiréti, fiksuoti kultliros vertybes ir daiktus, kurie gali turéti

vertingyjy savybiy, dalyvauja vykdant administraciniy nusizengimy teiseng.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACINIO SKYRIAUS KOMPETENCIJA

21. Administracinio skyriaus uzdaviniai:

21.1. uztikrinti informacijos apie uZsienio Saliy, tarptautiniy organizacijy veikla kultiiros
paveldo apsaugos srityje analize bei sitilymy, iSvady teikima;

21.2. analizuoti informacijg apie kultiiros paveldo apsauga savivaldybése ir vietos
bendruomeniy ind¢lj saugant kulttiros pavelds;

21.3. dalyvauti analizuojant ir pateikiant informacijg, reikalingg Paveldo komisijos

uzdaviniy ir funkcijy vykdymui;
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21.4. dalyvauti atliekant Paveldo komisijos veiklos analiz¢ ir uZtikrinant veiklos sklaida,
aktualizuoti kulttros paveldg visuomengje;

21.5. pagal kompetencija dalyvauti rengiant Paveldo komisijos strateginio veiklos plano,
metinio veiklos plano ir metinés ataskaitos projektus;

21.6. vykdyti vieSojo administravimo subjekto vidaus administravimg: atlikti funkcijas,
susijusias su personalo ir dokumenty valdymu.

22. Administracinis skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, Paveldo komisijos
pirmininko pavedimu atlieka Sias funkcijas:

22.1. bendradarbiauja su uzsienio valstybémis, analizuoja uZsienio valstybése taikoma
kulttros paveldo apsaugos teorijg ir praktika;

22.2. teikia sitlymus bei iSvadas dél kultiiros paveldo apsaugos politikos ir strategijos
jgyvendinimo tobulinimo atsiZvelgiant j uZsienio valstybiy paveldo apsaugos praktikos analize;

22.3. pagal kompetencijg analizuoja kultiiros paveldo apsaugos tendencijas savivaldybése
bei vietos bendruomenése;

22.4. apibendrina rezultatus po iSvaZiuojamyjy posedzZiy, susitikimy su Lietuvos
Respublikos savivaldybémis ir vietos bendruomenémis, tarptautiniy forumy, konferencijy ir kt.,
teikia iSvadas ir sitilymus dé¢l kultiros paveldo apsaugos politikos ir strategijos jgyvendinimo
tobulinimo;

22.5. pagal kompetencija dalyvauja analizuojant ir rengiant medZiaga Paveldo komisijos
posédziams, darbo grupéms ir darbiniams susitikimams;

22.6. tikslina Paveldo komisijos sprendimy ir nutarimy projektus, jeigu svarstant Siuos
projektus Paveldo komisijos posédyje buvo pateikta pastaby, papildymy ar pakeitimy;

22.7. rengia raSty valstybés, savivaldybés ir visuomeninéms institucijoms bei fiziniams
asmenims projektus;

22.8. atlieka Paveldo komisijos veiklos analiz¢ ir teikia sitilymus dél kultiiros paveldo
aktualizavimo visuomengje;

22.9. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Paveldo komisijos strateginj veiklos plang, metinj
veiklos plang ir meting ataskaita;

22.10. atlieka Paveldo komisijos vieSojo administravimo subjekto vidaus administravimag
vykdant funkcijas susijusias su personalo ir dokumenty valdymu: rengia teisés akty projektus,
igyvendina ir teikia sitlymus, metodines rekomendacijas bei konsultacijas Paveldo komisijos
nariams, valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj, koordinuoja

dokumenty administravima;
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22.11. atlieka vieSojo administravimo subjekto atliekamy funkcijy, pareigybiy analize ir
teikia pasitlymus dél struktiiriniy padaliniy nuostaty, struktiiriniy poky¢iy, rengia su tuo susijusius
teisés akty projektus;

22.12. uztikrina Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje
tarnyboje jstatymo nuostaty laikymasi ir kontrolés vykdymg, administruoja Vyriausiosios
tarnybinés etikos komisijos Privaciy interesy deklaravimo informacing sistemg (IDIS);

22.13. renka ir analizuoja informacija bei apibendrina visuomenés nuomong ir visuomeneés
informavimo priemoniy medZzZiagg apie Paveldo komisijos veiklg, formuoja vie$aja nuomong
Paveldo komisijos veiklos klausimais, rengia praneSimus, teikia Paveldo komisijai pasitilymus;
administruoja Paveldo komisijos interneto svetaing;

22.14. organizuoja Paveldo komisijos leidyba;

22.15. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas pagal Paveldo komisijos
pirmininko suteiktus jgaliojimus.

23. Paveldo komisijos administracinis skyrius turi teisg:

23.1. informuoti Paveldo komisijos pirmininkg apie dokumenty, personalo valdymo
administravimo bei dokumenty saugojimo problemas ir teikti sitilymus;

23.2. pasitelkti kity Paveldo komisijos administracijos skyriy darbuotojus Paveldo
komisijos funkcijoms vykdyti;

23.3. teikti siulymus Paveldo komisijos pirmininkui dél skyriaus veiklos tobulinimo;

23.4. kelti kvalifikacijg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

23.5. naudotis kitomis teisés akty nustatytomis teis€mis.

24. Administraciniam skyriui vadovauja Paveldo komisijos pirmininko paskirtas vedéjas,
kuris:

24.1. vadovauja skyriui, asmeniskai atsako uz tai, kad skyrius vykdyty jam pavestus
uzdavinius bei atlikty jam pavestas funkcijas;

24.2. teikia nurodymus d¢l konkre€iy uzduociy atlikimo skyriaus darbuotojams;

24.3. uztikrina, kad bty deramai ir laiku jvykdyti Paveldo komisijos pirmininko
pavedimai,

24.4. suderings su Paveldo komisijos pirmininku, nustato skyriaus darbuotojy pareigy
paskirstyma;

24.5. organizuoja skyriaus veiklg, atlieka jam pavaldziy skyriaus valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, kasmetinj tarnybinés veiklos vertinima;

24.6. teikia Paveldo komisijos pirmininkui pasitlymus dél skyriaus darbuotojy priémimo,
atostogy suteikimo, paskatinimy ir nuobaudy skyrimo;

24.7. priima kitus sprendimus pagal savo kompetencija;
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24.8. vykdo kitus jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus pagal Paveldo komisijos
pirmininko jam suteiktus jgaliojimus.

25. Administracinio skyriaus vedéjui laikinai negalint eiti pareigy, jo funkcijas atlieka
Paveldo komisijos pirmininko jgaliotas Administracinio skyriaus darbuotojas.

26. Administracinio skyriaus darbuotojy pareigos ir teisés:

26.1. yra asmeniSkai atsakingi uz jiems pavesty funkcijy vykdyma;

26.2. analizuoja pagal kompetencija dokumentus ir rengia atitinkamus pasitlymus;

26.3. dalyvauja Paveldo komisijos posédziuose bei Paveldo komisijos sudaryty komisijy,
pakomisiy ir darbo grupiy posédZiuose, taip pat pasitarimuose su Paveldo komisijos pirmininku,
kai sprendziami klausimai, priskirti jy kompetencijai;

26.4. atsako uz parengty dokumenty duomeny tikruma;

26.5. vykdo kitas pareigybés apraSyme numatytas funkcijas bei Administracinio skyriaus

vedé¢jo teisétus nurodymus.

VII SKYRIUS
FINANSU IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS KOMPETENCIJA

27. Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus tikslas — uZtikrinti Paveldo komisijos finansiniy
iStekliy planavima, savalaikj ir teisingg buhalterinés apskaitos tvarkyma bei finansiniy ataskaity
rengimg, darbuotojy saugg ir sveikata reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimg, patalpy
prieziirg pagal prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, tinkamg tkinés veiklos
organizavimg. Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus uZdaviniai:

27.1. uZztikrinti tinkamg Paveldo komisijos finansy valdyma, finansiniy-tikiniy operacijy
teis€tumo, valstybés biudZeto ir kity 1éSy naudojimo nustatyta tvarka ir tinkamo apskaitos
dokumenty jforminimo kontrolg;

27.2. uztikrinti tinkama Paveldo komisijos finansiniy iStekliy planavima;

27.3. dalyvauti tobulinant ir jgyvendinant Paveldo komisijos apskaitos politika, finansy
kontrolés taisykles;

27.4. uztikrinti prieSgaisring saugg reglamentuojanciy teisés akty vykdymag Paveldo
komisijos patalpose;

27.5. uztikrinti darbuotojy saugg ir sveikatg reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima;

27.6. uztikrinti tinkamg Paveldo komisijos administracijos padaliniy apriipinimg ilgalaikiu
ir trumpalaikiu materialiuoju turtu ir jj administruoti;

27.7. uztikrinti tinkamg Paveldo komisijos patalpy prieZitirg (patalpy valymg, remontg) bei
apsauga;
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27.8. uztikrinti tinkamg Paveldo komisijos sve€iy, kity suinteresuoty juridiniy ir fiziniy
asmeny aptarnavima.

28. Finansy ir bendryjy reikaly skyrius, vykdydamas jam pavestus uZzdavinius, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros
jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos Respublikos
darbuotojy saugos ir sveikatos istatymu, Lietuvos Respublikos prieSgaisrinés saugos jstatymu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymais,
kitais teisés aktais. Finansy ir bendryjy reikaly skyrius atlieka Sias funkcijas:

28.1. Jgyvendindamas 27.1. punkte numatytg uzdavinj:

28.1.1. vykdo einamgja, iSanksting¢ ir paskesnigja finansy kontrol¢ kuruojamoje srityje
pagal pavestas funkcijas, vizuoja Paveldo komisijos pirmininko jsakymy ir sutarCiy projektus.
Atsako, kad Paveldo komisijos turto valdymas, naudojimas, apsauga bei disponavimas juo atitikty
teis€tumo bei patikimo finansy valdymo principus;

28.1.2. uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi, kad ataskaitos ir finansinés
ataskaitos buty parengtos laiku;

28.1.3. teisingai apskaito visas Paveldo komisijos pinigines léSas pagal jy gavimo Saltinius
ir iSlaidy paskirtj, debitorinj ir kreditorinj jsiskolinimg, ilgalaikj ir trumpalaikj turtg ir kitas
materialines vertybes, apskaiciuoja ir iSmoka Paveldo komisijos darbuotojams ir nariams darbo
uzmokestj, komandiruociy sgnaudas, kitas atsiskaitytinai iSduodamas sumas, apskaiciuoja, sumoka
mokescius;

28.1.4. rengia valstybés biudZeto ir kity 1éSy panaudojimo ataskaitas (ménesines,
ketvirtines, metines ir pagal poreiki tarpines), jas teikia Paveldo komisijos pirmininkui,
auditoriams, Lietuvos Respublikos finansy ministerijai nustatyta tvarka ir terminais;

28.1.5. teikia ataskaitas LR Seimui, Finansy ministerijai, Valstybés kontrolei,
ministerijoms, Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai, Socialinio draudimo fondo valdybai, Statistikos
departamentui prie Lietuvos Respublikos Vyriausybeés;

28.1.6. rengia pazymas apie Paveldo komisijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, gauta darbo uZmokest] ir pazymas, reikalingas metiniy pajamy
deklaracijoms pildyti ar darbuotojams asmeniskai prasant;

28.1.7. organizuoja metin¢ ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo turto, atsargy,
mokeétiny ir gautiny sumy inventorizacijg arba perdavima keiciantis atsakingam asmeniui;

28.1.8. pagal savo kompetencija susirasinéja finansiniais klausimais su valstybés ir kitomis
institucijomis;

28.1.9. registruoja skyriaus gautus / siun¢iamus apskaitos dokumentus, samatas, pazymas,

ataskaitas ir kitus dokumentus eDVS;
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28.1.10. formuoja, tvarko ir nustatyta tvarka perduoda archyvui bylas skyriaus
kompetencijos klausimais.

28.1.11. organizuoja, analizuoja ir teikia informacijg i Valstybés turto informacine
paieskos sistemg (VTIPS) apie Paveldo komisijos valdomg valstybés turta, jo naudojima,
valdyma;

28.2. Igyvendindamas 27.2 punkte numatytg uzdavinj:

28.2.1. rengia Paveldo komisijos metinio veiklos plano finansinés dalies projekta,
suvestines, formas ir lenteles, sistemina ir apibendrina Paveldo komisijos skyriy pateikta
informacijg;

28.2.2. organizuoja ir rengia Paveldo komisijos biudZeto iSlaidy samatos projektus,
analizuoja 1éSy poreikio pagristuma;

28.2.3. rengia Paveldo komisijos biudzeto iSlaidy samatg pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintas programas bei funkcijas. Teikia tvirtinti programos biudZeto sgmatg
Paveldo komisijos pirmininkui. Nustatytais terminais biudZeto iSlaidy sgmatg teikia Finansy
ministerijai per Valstybés biudZeto, apskaitos ir mokéjimy sistema;

28.2.4. kontroliuoja Paveldo komisijai skirty valstybés biudzeto 1¢Sy panaudojima pagal
patvirtintas programas, patvirtinty biudZeto iSlaidy sgmaty vykdyma ir apskaito iSlaidas pagal
iSlaidy samaty straipsnius;

28.2.5. rengia programos biudZeto samatos pakeitimus, susijusius su léSy paskirstymo
tikslinimu atitinkamais biudZetiniais metais.

28.3. Igyvendindamas 27.3 punkte numatytg uzdavinj:

28.3.1. teikia sitlymus naudojamy buhalterinés apskaitos ir darbo uzZmokescio programy
tobulinimui ir juos jgyvendina;

28.3.2. analizuoja Paveldo komisijos finansing biiklg, sgmaty vykdymo duomenis, teikia
pasiiilymus dé¢l racionalesnio ir taupesnio 1¢§y panaudojimo.

28.4. Rengia praneSimus valstybinio socialinio draudimo jstaigoms apie Paveldo komisijos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, priémimg ir atleidima,
nemokamy atostogy suteikima, vaiko prieziiiros atostogy suteikima.

28.5. Igyvendindamas 27.4. punkte nustatytg uzdavinj:

28.5.1. organizuoja Paveldo komisijos darbuotojy instruktavimg, mokyma prieSgaisrinés
saugos klausimais;

28.5.2. organizuoja prieSgaisrin€és saugos instrukcijy parengimg bei teikimg tvirtinti
Paveldo komisijos pirmininkui;

28.5.3. apriipina Paveldo komisijos patalpas ir tarnybinj lengvaji automobilj reikiamomis

gaisro gesinimo priemonémis;
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28.5.4 kontroliuoja, kad patalpose jrengti gaisrinés technikos, automatikos jrenginiai,
gaisry gesinimo priemoneés biity techniskai tvarkingos ir veikty;

28.5.5. organizuoja Paveldo komisijos darbuotojy veiksmy kilus gaisrui plany parengima
bei praktinius mokymus jy jsisavinimui.

28.6. Jgyvendindamas 27.5. punkte nustatytg uzdavinj:

28.6.1. konsultuoja Paveldo komisijos pirmininkg ir kitus darbuotojus nelaimingy
atsitikimy darbe ir profesiniy susirgimy prevencijos ir kitais darbuotojy saugos ir sveikatos
klausimais;

28.6.2. organizuoja Paveldo komisijos darbuotojy saugos ir sveikatos biklés paso
parengimg ir jo pildyma;

28.6.3. organizuoja nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos priemoniy
rengima;

28.6.4. instruktuoja darbuotojus darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais norminiy teisés
akty nustatyta tvarka;

28.6.5. sudaro darbuotojy sveikatos tikrinimo sgrasSus;

28.6.6. organizuoja profesinés rizikos vertinima;

28.6.7. uztikrina pirmosios medicininés pagalbos nukentéjusiems suteikima;

28.6.8. darbuotojy saugos ir sveikatos teisés akty nustatyta tvarka vykdo nelaimingy
atsitikimy, profesiniy ligy ir incidenty apskaita.

28.7. Igyvendindamas 27.6. punkte nustatytg uzdavinj:

28.7.1. ripinasi Paveldo komisijos darbuotojy darbo patalpomis ir darbo sglygomis;

28.7.2. uztikrina, kad ekonomiSkai ir efektyviai biity naudojami visi energetiniai bei
materialiniai iStekliai, veda jy apskaitg ir kontroliuoja panaudojima;

28.7.3. uztikrina racionaly tarnybinio transporto naudojimg bei techning prieZziiirg, riipinasi
draudimu ir eksploatacinémis medziagomis;

28.7.4. nustato materialiniy vertybiy poreikj, ripinasi jy eksploatacija ir remontu,
organizuoja materialiniy vertybiy srauto valdymg, tinkamg apskaita ir sauguma, organizuoja
gedimy Salinima.

28.8. Igyvendindamas 27.7. punkte nustatytg uzdavinj:

28.8.1. uztikrina Paveldo komisijos patalpy priezitirg (valyma, remontg);
tinkamai eksploatuojamos;

28.8.3. dalyvauja inventorizuojant Paveldo komisijos turta.

28.9. Igyvendindamas 27.8. punkte nustatyta uzdavinj:
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28.9.1. sutinka Paveldo komisijos svecius ir kitus suinteresuotus juridinius ir fizinius
asmenis;

28.9.2. savo kompetencijos ribose padeda organizuoti Paveldo komisijos posédZius, darbo
pasitarimus, konferencijas, kitus renginius;

28.9.3. uztikrina Paveldo komisijos posédZiy techninj aptarnavimg.

29. Atliekas kitas funkcijas:

29.1. taiko priemones kovai su suk¢iavimu bei teikia silymus Paveldo komisijos finansy
kontrolei uztikrinti;

29.2. pagal kompetencija teikia pastabas ir pasitlymus dél rengiamy Paveldo komisijos
teisés akty, reglamentuojanciy vidaus tvarkas;

29.3. Pagal Siuose nuostatuose iSvardintas skyriaus funkcijas, dalyvauja Paveldo komisijos
sudaryty komisijy ar darbo grupiy veikloje, veiklos aptarimuose;

29.4. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

30. Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus teisés:

30.1. gauti informacijg i$ valstybés, savivaldybiy institucijy, istaigy, organizacijy ir fiziniy
asmeny, kurios reikia skyriaus funkcijoms atlikti;

30.2. gauti skyriaus funkcijy vykdymui reikalingos informacijos (Zodine ir (ar) raSytine
forma) i§ visy Paveldo komisijos skyriy ar darbuotojy;

30.3. gauti ES ir Lietuvos Respublikos teisés aktus, ministerijy rastus ir kity institucijy
informacija, darbui reikalingus leidinius, naudotis kompiuterine teisés akty duomeny baze;

30.5. pagal kompetencija rengti Paveldo komisijos pirmininko jsakymy projektus;

30.6. teikti Paveldo komisijos pirmininkui sitilymus 1éSy panaudojimo, iStekliy saugojimo,
finansinés kontrolés, kitais 1€Sy bei vertybiy apskaitos ir skyriaus veiklos tobulinimo klausimais;

30.7. kelti kvalifikacijg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

30.8. naudotis kitomis teisés akty nustatytomis teis€mis.

30.9. nevykdyti operacijy ir nepriimti dokumenty, kurie jforminti pazeidus Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma.

31. Finansy ir bendryjy reikaly skyriui vadovauja Paveldo komisijos pirmininko paskirtas
vedé¢jas, kuris:

31.1. turi antrojo paraSo teis¢ banke;

31.2. vadovauja skyriui, asmeniskai atsako uz tai, kad skyrius vykdyty jam pavestus
uzdavinius bei atlikty jam pavestas funkcijas;

31.3. teikia nurodymus dél konkreciy uzduoc€iy atlikimo skyriaus darbuotojams;
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31.4. uztikrina, kad biity deramai ir laiku jvykdyti Paveldo komisijos pirmininko
pavedimai;

31.5. suderings su Paveldo komisijos pirmininku, dalyvauja skyriaus nuostaty, pareigybiy
apraSymy rengime;

31.6. vykdo buhaltering apskaita Paveldo komisijoje pagal teisés akty reikalavimus,
reglamentuojancius finansing ir tiking veiklg;

31.7. uztikrina finansiniy ir Gikiniy operacijy teisétuma, tinkamg 1éSy naudojima;

31.8. organizuoja skyriaus veikla, atlieka jam pavaldZiy skyriaus valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, kasmetinj tarnybinés veiklos vertinima;

31.9. teikia Paveldo komisijos pirmininkui pasitlymus dél skyriaus darbuotojy priémimo,
atostogy suteikimo, paskatinimy ir nuobaudy skyrimo;

31.10. teikia Paveldo komisijos pirmininkui jsakymy dél skyriaus darbo organizavimo
projektus;

31.11. priima kitus sprendimus pagal savo kompetencija;

31.12. vykdo kitus jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus pagal Paveldo komisijos
pirmininko jam suteiktus jgaliojimus.

32. Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus vedéjui laikinai negalint eiti pareigy, jo funkcijas
atlieka jj pavaduojantis Paveldo komisijos pirmininko jgaliotas Paveldo komisijos darbuotojas.

33. Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus darbuotojy pareigos ir teises:

33.1. yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty funkcijy vykdyma;

33.2. nagrin¢ja gautus dokumentus ir rengia pasitilymus Paveldo komisijos pirmininkui;

33.3. referuoja Paveldo komisijos pirmininkui apie Paveldo komisijos finansing ir tiking
veikla;

33.4. teikia siilymus Paveldo komisijos pirmininkui dél Paveldo komisijoje iSkilusiy
finansiniy ir tkiniy problemy sprendimo;

33.5. vykdo kitas pareigybés apraSyme numatytas funkcijas bei Finansy ir bendryjy reikaly

skyriaus vedéjo teisétus nurodymus

VIII SKYRIUS
PAVELDO KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS LESOS

34. Paveldo komisijos administracija yra iSlaikoma i§ valstybés biudzete numatyty

biudZeto asignavimy, skirty Paveldo komisijai iSlaikyti.
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IX SKYRIUS
PAVELDO KOMISIJOS ADMINISTRACIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR
DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO SUTARTIS, ATSAKOMYBE

35. Paveldo komisijos administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal

darbo sutartis, atsako uz jiems pavesty funkcijy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Paveldo komisijos administracija pertvarkoma, reorganizuojama ar likviduojama teises

akty nustatyta tvarka.
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