TEISINIO KOORDINAVIMO SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Teisinio koordinavimo skyriaus vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.

ITI SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Teisinio koordinavimo skyriaus vedéjo pareigybé reikalinga organizuoti ir koordinuoti
Valstybinés kulturos paveldo komisijos (toliau - Paveldo komisija) administracijos nuostatuose

numatyty skyriaus funkcijy vykdyma.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisinio koordinavimo skyriaus vedé¢jo, einancio Sias pareigas, bendroji veiklos sritis — teis¢,

specialioji veiklos sritis - kultiiros paveldo apsauga.

IV SKYRIUS

SPECIALIE]JI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybes tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
4.1. turéti aukstaj] universitetin} ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities teisés krypties
magistro i$silavinimg ir ne mazesn¢ kaip 3 mety teisinio darbo patirt] bei ne mazesn¢ kaip 1 mety
vadovaujamo darbo kulttiros paveldo apsaugos srityje patirtj;
4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos ratifikuotas tarptautines konvencijas, Europos Sgjungos teises
aktus, reglamentuojancius kultiiros paveldo apsaugg, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos  Vyriausybés nutarimus ir Kkitus teisés aktus, reglamentuojancius viesaji
administravimg, valstybés tarnybg, vieSyjy ir privaciy interesy derinimg valstybés tarnyboje; Zinoti
ir mokéti taikyti praktikoje Administraciniy nusiZengimy, Civilinj, Civilinio proceso kodeksus.
4.3. gerai zinoti Lietuvos Respublikos nekilnojamojo kulttiros paveldo apsaugos istatyma, Lietuvos
Respublikos kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos jstatyma, Lietuvos Respublikos saugomy
teritorijy jstatyma ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius kulttiros paveldo apsauga;

4.4. iSmanyti Zmogiskyjy iStekliy valdyma;



4.5. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo bei Teisinio koordinavimo skyriaus veikla;

4.6. gebéti dirbti komandoje, bendradarbiauti su kity Komisijos skyriy ar kity institucijy ir jstaigy
valstybés tarnautojais ar darbuotojais;

4.7. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, teisés akty
rengimo taisykles, mokeéti dirbti kompiuteriu (MS Office programomis);

4.8. moketi kaupti informacija, j3 sisteminti, apibendrinti, daryti iSvadas

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlicka Sias funkcijas:

5.1. organizuoja ir koordinuoja Teisinio koordinavimo skyriaus darbg, atsako, kad biity tinkamai ir
laiku jgyvendinti skyriui nustatyti uZdaviniai ir vykdomos funkcijos bei pavedimai, teikia
nurodymus dél konkreciy uzduociy atlikimo Teisinio koordinavimo skyriaus valstybés tarnautojams
ir darbuotojams;

5.2. suderings su Paveldo komisijos pirmininku, nustato Teisinio koordinavimo skyriaus valstybés
tarnautojy ir darbuotojy pareigy paskirstyma vykdant vienkartinio pobiidZio pavedimus;

5.3. organizuoja ir koordinuoja atstovavimg Paveldo komisijos interesams teismuose ir kitose
institucijose bei su tuo susijusiy teisiniy, taip pat su Paveldo komisijos kompetencijai priskirty
administraciniy teisés pazeidimy byly nagrin¢jimu susijusiy dokumenty rengima, bendradarbiavimag
su valstybés institucijy ir istaigy specialistais sprendZiant teisinius klausimus, analizuoja teismy
praktika, pagal jgaliojimg atstovauja Paveldo komisijos interesams teismuose, kitose teis€saugos
institucijose;

5.4. dalyvauja Paveldo komisijos pakomisiy, darbo grupiy darbe; pagal kompetencijg dalyvauja kity
institucijy darbo grupiy ir komisijy darbe;

5.5. organizuoja, koordinuoja ir rengia Teisinio koordinavimo skyriui priskirty teisés akty projektus,
sutarCiy projektus, kitus dokumentus, pagal kompetencija teikia Paveldo komisijos pazymas,
teisines iSvadas, siilymus, pastabas ir prisideda prie Paveldo komisijos metinés ataskaitos rengimo;
5.6. vadovaudamasis Administraciniy nusiZzengimy kodeksu vykdo administraciniy byly teisena;
5.7. organizuoja ir koordinuoja Paveldo komisijos administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, priémimg ] pareigas ir atleidimg i$ jy, pareigybiy
aprasymy, darbo sutarCiy rengima;

5.8. koordinuoja Paveldo komisijos administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, tarnybiniy nusiZengimy tyrimg;

5.9. organizuoja Paveldo komisijos administracijos valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos

vertinimg valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimo komisijoje;



5.10. teikia Paveldo komisijos pirmininkui pasitilymus dél Teisinio koordinavimo skyriaus
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, priémimo, atostogy suteikimo,
paskatinimo, nuobaudy skyrimo, mokymosi, tobulinimo ir kvalifikacijos kélimo bei atlieka Teisinio
koordinavimo skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy kasmetinj tarnybinés veiklos vertinima;
5.11. vykdo kitus vienkartinio pobiidZio Paveldo komisijos pirmininko pavedimus, istatymy ir kity
teisés akty bei Paveldo komisijos pirmininko jam suteiktus jgaliojimus;

5.12. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz pavesty funkcijy nevykdyma ar
netinkamg vykdyma.

VI SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Paveldo komisijos pirmininkui.



