ADMINISTRACINIO SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Administracinio skyriaus vyresnysis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

IT SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Administracinio skyriaus vyresniojo specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti uZsienio
valstybése taikomos kultliros paveldo apsaugos teorijos ir praktikos analiz¢ bei kultiros paveldo

aktualizavimg ir sklaida.

III SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administracinio skyriaus vyresniojo specialisto, einancio Sias pareigas, bendroji veiklos sritis —
Valstybinés kultiiros paveldo komisijos (toliau — Paveldo komisija) vieSojo administravimo
subjekto vidaus administravimo funkcijos, vieSieji rySiai. Specialioji veiklos sritis — kultiiros

paveldo apsaugos sritis.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auksStaji universitetinj arba jam prilyginta humanitariniy moksly studijy srities
iSsilavinima;

4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius vies$gjj administravimg, valstybés tarnybg, kultiiros paveldo
apsaugg, Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir

saugojimo bendruosius reikalavimus bei jais vadovautis, gebéti juos taikyti praktisSkai;



4.3. mokéti bent viena uzsienio kalbg (angly, vokieciy, pranciizy) paZzengusio vartotojo lygmens B2
lygiu;

4.4. gebéti greitai orientuotis situacijose, logiskai mastyti, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg, rengti iSvadas, gebéti sklandZiai bei taisyklingai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

4.6. moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlicka Sias funkcijas:

5.1. analizuoja uzsienio valstybése taikoma kultiiros paveldo apsaugos teorijg ir praktika;

5.2. teikia sitilymus bei iS§vadas d¢l kultiiros paveldo apsaugos politikos ir strategijos jgyvendinimo
tobulinimo po uZsienio valstybiy paveldo apsaugos praktikos analizés, tarptautiniy darbiniy
susitikimy ir kt.;

5.3. pagal kompetencija analizuoja visuomenés keliamus klausimus dél kultiiros paveldo apsaugos,
teikia sitilymus dél kulttiros paveldo aktualizavimo visuomeng¢je;

5.4. atlieka Paveldo komisijos veiklos analiz¢ ir teikia Paveldo komisijai pasitilymus; analizuoja
informacija bei apibendrina visuomenés nuomong¢ ir visuomenés informavimo priemoniy
informacijg apie Paveldo komisijos veiklg, formuoja vie$gja nuomone¢ Paveldo komisijos veiklos
klausimais;

5.5. pagal kompetencija dalyvauja analizuojant ir rengiant medZiagga Paveldo komisijos posédZiams,
darbo grupéms ir darbiniams susitikimams;

5.6. pagal kompetencijg rengia rasty valstybés, savivaldybés ir visuomeninéms institucijoms bei
fiziniams asmenims projektus;

5.7. pagal kompetencijg prisideda prie Paveldo komisijos vieSojo administravimo subjekto vidaus
administravimo vykdant funkcijas, susijusias su dokumenty valdymu;

5.8. protokoluoja Paveldo komisijos ir darbo grupiy posédZzius bei vieSuosius svarstymus;

5.9. atlieka kitas jstatymuy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas pagal Paveldo komisijos pirmininko
suteiktus jgaliojimus ir skyriaus vedé¢jo pavedimus;

5.10. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz pavesty funkcijy nevykdymg ar
netinkama vykdyma.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS



6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Administracinio skyriaus vedéjui



