FINANSU IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS VEDEJAS

I.  FINANSU IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS VEDEJO PAREIGAS
EINANTIS VALSTYBES TARNAUTOJAS TURI ATITIKTI SIUOS SPECIALIUOSIUS
REIKALAVIMUS:

1.1. turéti auk$taji universitetinj ar jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos krypties magistro iSsilavinimg ir ne mazesn¢ kaip 3 mety finansinio darbo patirtj;

1.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius viesajj administravima, valstybés tarnyba, darbo santykius, valstybés
turto valdyma, naudojimg ir disponavimg, biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaita bei finansing
atskaitomybe.

1.3.  moketi bent vieng uZsienio kalbg (angly, vokieciy, pranciizy, rusy ) paZengusio vartotojo
lygmens B1 lygiu;

1.4. sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos,
dokumenty rengimo taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu (MS Office ir VBAMS, FVAIS, VSAKIS,
STEKAS programomis);

1.5. gebéti sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.6. gebeti dirbti komandoje, bendradarbiauti su kity Komisijos skyriy ar kity institucijy ir
Jstaigy valstybés tarnautojais ir darbuotojais.

II. FINANSU IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS VEDEJO PAREIGAS
EINANTIS VALSTYBES TARNAUTOJAS VYKDO SIAS FUNKCIJAS:

2.1. vadovauja Finansy ir bendryjy reikaly skyriui, asmeniskai atsako uz tai, kad
Finansy ir bendryjy reikaly skyrius vykdyty jam pavestus uZdavinius bei atlikty jam pavestas
funkcijas;

2.2. teikia nurodymus dél konkreciy uzduociy atlikimo Finansy ir bendryjy reikaly
skyriaus darbuotojams;

2.3. uztikrina, kad biity deramai ir laiku jvykdyti Komisijos pirmininko pavedimai;

2.4. suderings su Komisijos pirmininku, nustato Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus
darbuotojy pareigy paskirstyma;

2.5. organizuoja Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus veikla, atlieka jam pavaldZiy
skyriaus valstybés tarnautojy kasmetinj tarnybinés veiklos vertinima;

2.6. teikia Komisijos pirmininkui pasiilymus dél Finansy ir bendryjy reikaly
skyriaus darbuotojy priémimo, atostogy suteikimo, paskatinimy ir nuobaudy skyrimo;

2.7. teikia Komisijos pirmininkui jsakymy dé¢l Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus
darbo organizavimo projektus;

2.8. priima kitus sprendimus pagal savo kompetencija;

2.9. vykdo kitus vienkartinio pobiidZio Komisijos pirmininko pavedimus, jstatymy ir
kity teisés akty bei Komisijos pirmininko jam suteiktus jgaliojimus;

2.10. rengia arba dalyvauja rengiant ir derinant Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés
nutarimy, ministerijos ir kity institucijy teisés akty projektus, reikalingus gauty i§ ES biudZeto ir valstybés
biudZeto 1éSy, tame tarpe ir skirty bendram finansavimui uZztikrinti, apskaitymui ir jy tinkamam
administravimui, o taip pat kitiems skyriaus tikslams ir uZdaviniams jgyvendinti;

2.11. tvarko jstaigos buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatyma ir kitus teisés aktus;

2.12. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus - Komisijos pirmininkui, auditoriams, Finansy ministerijai, mokesciy
administratoriams, valstybés institucijoms;



2.13. vykdo iSanksting finansy kontrole kuruojamoje srityje remdamasis pateiktais
dokumentais, prireikus — kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;

2.14. organizuoja ir vykdo duomeny finansinés analizés sudaryma ir pateikimga, Sios
informacijos pateikimg jstaigos vadovybei bei jstaigos struktiiriniams padaliniams pagal poreikius;

2.15. organizuoja finansiniy operacijy fiksavima, grupavima, kaupima, analizg;

2.16. vykdo konsolidavimo proceso stebéseng VSAKIS sistemoje;

2.17. organizuoja biudZeto 1€Sy bei piniginiy fondy ataskaity, jvairiy paZzymy, dokumenty
kopijy parengima, reikalingg kontroliuojanc¢ioms institucijoms ir teikia Valstybés kontrolés partikrinimo
metu praSomg informacija;

2.18. dalyvauja Komisijos biudZeto formavimo procese, teikia Finansy ministerijos
BiudZeto departamentui informacija apie Komisijos iSlaikymui reikalingy asignavimy poreikj;

2.19. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uZz pavesty funkcijy
nevykdyma ar netinkamg vykdyma.



