FINANSU IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS KOMENDANTAS

I. FINANSU IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS KOMENDANTO
PAREIGAS EINANTIS DARBUOTOJAS TURI ATITIKTI SIUOS SPECIALIUOSIUS
REIKALAVIMUS:

1.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima;

1.2. iSmanyti valstybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarka ir
salygas;

1.3. buti pareigingam, darbS¢iam, paslaugiam, tvarkingam, sgZiningai atlikti darba,
Zinoti elgesio kultliros pagrindus ir asmeny aptarnavimo kulturg;

1.4. gebeti greitai orientuotis situacijose, logiSkai mastyti, kaupti, apibendrinti
informacijg;

1.5. racionaliai ir efektyviai naudoti Svaros ir higienos palaikymo priemones;

1.6. mokéti dirbti su dulkiy siurbliu bei kitais valymo jrankiais;

1.7. teisés akty nustatyta tvarka laiku tikrintis sveikata, Zinoti darby saugos, higienos
ir estetinius reikalavimus.

II. FINANSU IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS KOMENDANTO
PAREIGAS EINANTIS DARBUOTOJAS VYKDO SIAS FUNKCIJAS:

2.1. vykdo Paveldo komisijos patalpy biiklés stebéseng bei fiksuoja informacija
pastato stebésenos Zurnale;
skyriaus vedéjg apie pastebétus trilkumus ar gedimus;

2.3. koordinuoja asmeny priémimg ir techniSkai aptarnauja asmenis Paveldo
komisijos organizuojamy poseédziy ir kity susitikimy, renginiy metu (parody, konferencijos ir kt.);

2.4. palaiko vies$aja tvarkg Paveldo komisijoje darbo dienos metu;

2.5. prisideda prie pasiruoSimo parodoms ir eksponavimo darby, vykdo eksponaty
prieziurg;

2.6. saugiai eksploatuoja patalpy prieZitros jrengimus, inventoriy ir chemines
priemones, tvarko darbo inventoriy ir sandéliuoja jj nustatytoje vietoje;

2.7. siurbia, §luoja, plauna Paveldo komisijos patalpas — kabinetus, sales, koridorius,
laiptus, laiptines, sanitarinius mazgus ir kitas patalpas, palaiko tvarkg prie jéjimo j Paveldo
komisijos patalpas bei riisius (vidiniame kieme);

2.8. valo dulkes nuo staly, palangiy, kiety ir minksty baldy, paveiksly, organizacinés

2.9. ne reciau kaip du kartus per metus valo langus Paveldo komisijos patalpose ir
karta per metus sutvarko risius;

2.10. darbo pabaigoje tvarkingai sustato baldus, nepalieka uZstatyty praéjimy, atsukty
vandens Ciaupy, ijungty elektros prietaisy ir apsvietimo, uZdaro langines;

2.11. teikia informacija rengiant metinj pirkimy plang dél Svaros ir higienos
palaikymo priemoniy jsigijimo;

2.12. pavaduoja Paveldo komisijos Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus tkved] jo
atostogy ar ligos metu;

2.13. vykdo kitus su Paveldo komisijos funkcijomis susijusius Paveldo komisijos
pirmininko ar Finansy ir bendryjy reikaly skyriaus vedé¢jo nenuolatinio pobiidZio pavedimus,
siekiant, Paveldo komisijos strateginiy tiksly jgyvendinimo.

2.14. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ pavesty funkcijy
nevykdymg ar netinkamg vykdyma.



